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ai Docenti della scuola 

· Primaria

· Secondaria 

Ronco e Sulbiate
Oggetto:
punto 1- utilizzo registro elettronico/mail 


punto 2- @icsulbiateronco.gov.it
PUNTO 1

Da quest’anno il registro elettronico Omnia, provato in via sperimentale lo scorso anno scolastico, è stato regolarmente adottato.

Al fine di venire incontro alle difficoltà che ogni cambiamento comporta, a supporto dei Docenti sono state individuate le seguenti figureper ogni plesso: 

· Assi Roberto

· Perfetti Maurizio

· Cattaneo Elena e Marando Letizia

· Bonfanti Paolo e Stucchi Eliana 
Per ogni eventualità di legge, nelle classi rimarrà in vigore anche il registro in forma cartacea da utilizzare per la FIRMA dei docenti in servizio e per la segnalazione delle ASSENZE degli alunni.
Si evince quindi che le registrazioni da attuare in classe sono quelle relative a: 

· presenze/assenze degli alunni con relative giustificazioni 

· uscite anticipate e entrate posticipate degli alunni con relative giustificazioni

· comunicazioni di una certa entità (note disciplinari, consegna circolari…)

e vanno effettuatesul registro di classe cartaceo.

La compilazione del registro elettronico personale comprende invece:

· argomenti delle lezioni

· documenti individuali relativi agli alunni

· verbali delle programmazioni/documenti programmatici
· valutazioni 
che possono, e in gran parte devono, essere effettuati fuori dalla classe e rientrano nella funzione docente.

In quasi ogni classe è presente un notebook per l’uso del quale si forniscono alcune indicazioni:

· il docente della prima ora preleverà dal locale preposto il computer e lo accenderà

· il docente dell’ultima ora si preoccuperà di spegnere il pc e di riporlo nel locale adibito alla custodia
Si ricorda che le Lim non vanno lasciate accese per tutta la giornata per il risparmio della lampada che, oltre ad avere una durata prestabilita, è ancora relativamente costosa. 

Si invitano tutti i docenti a procedere ad una puntuale e completa compilazione del registro cartaceo e elettronico. 

Periodicamente verranno eseguiti dei controlli a campione sull’adempimento di questo dovere.

PUNTO 2
Da oggi ogni docente dell’IC ha una casella di posta con il seguente indirizzo:
nome.cognome@icsulbiateronco.gov.it
La comunicazione della creazione della casella di posta dedicata è stata inviata tramite l’indirizzo di posta elettronica comunicato dal docente per il registro elettronico. 
Ciascun docente, dopo aver ricevuto la comunicazione dell’avvenuta creazione del nuovo indirizzo, si preoccuperà di variare l’indirizzo mail nella propria anagrafica inserita nel registro elettronico secondo la seguente procedura: 

1. accesso al registro elettronico

2. profilo personale

3. modifica indirizzo mail

4. salva 
Nel coso qualche docente necessiti di un help per la configurazione della nuova casella, si può contattare Roberto Assi all’indirizzo:
roberto.assi@icsulbiateronco.gov.it
A partire dal 23 novembre 2015 tutte le comunicazioni in partenza dalla segreteria saranno inviate solo alla casella di posta dell’Istituto, si invitano quindi tutti i docenti a controllare periodicamente e costantemente la casella istituzionale. 
Il Dirigente Scolastico

Maria Lucia Lecchi







Firma apposta ai sensi del’art.3 comma 2 D.L.vo n. 39/93
