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Circ. n 203

24 maggio 2016
- Ai Docenti della scuola primaria
Ronco Sulbiate

OGGETTO: scrutini e adempimenti di fine anno

SCRUTINI

Si comunica che gli scrutini del 2° quadrimestre si svolgeranno nei rispettivi plessi
secondo il seguente calendario:

- Sulbiate 08-06-2015 dalle ore 13,30
- Ronco 08-06-2015 dalle ore 15,30

Le operazioni di scrutinio avverranno alla presenza dei docenti del plesso, compresi i
docenti di sostegno, i docenti di religione, eventuali docenti specialisti di lingua
straniera secondo la seguente scansione oraria:

Sulbiate Ronco

13,30 - 14,00 classi 1Ae 1B 15,30 - 16,00 classi 1A e 1B
14,00 - 14,30 classi 2A e 2B 16,30 - 17,00 classi 2A e 2B
14,30 - 15,00 classi 3A e 3B 17,00 - 17,30 classi 3A e 3B
15,00 - 15,30 classi 4A e 4B 17,30 - 18,00 classi 4A e 4B
15,30 - 16,00 classi 5A e 5B 18,00 - 18,30 classi 5A e 5B

Durante le operazioni di scrutinio si completeranno e firmeranno gli elenchi di classe
con la specificazione "Ammesso (0 non ammesso) alla classe successiva/alla scuola
secondaria di 1°” che verranno esposti all’albo esterno entro le ore 9,00 del giorno
09-06-2015. Si ricorda che la decisione di NON AMMISSIONE deve essere assunta
collegialmente e all'unanimita dai docenti della classe che allegheranno una specifica e
circostanziata relazione motivante la non ammissione.

Tutti i team compileranno il verbale dello scrutinio al quale allegheranno le due
relazioni circostanziate relative agli alunni scrutinati suddivise per classe.

I docenti delle classi 5° nella giornata degli scrutini compileranno anche il modello
relativo alla Certificazione delle Competenze.

La riunione di scrutinio sara presieduta dal Dirigente Scolastico/Collaboratrice di
plesso e verbalizzata dal docente segretario utilizzando il modello che si trova nella
MODULISTICA DOCENTI..

I file utilizzati per la registrazione dei voti e del giudizio globale saranno raccolti dalla
referente di plesso e inviati all'indirizzo roberto.assi@icsulbiateronco.gov.it entro il
giorno 10-06-2015 per permettere la stampa dei documenti da consegnare alle
famiglie.

Non appena predisposti e firmati dal DS, i documenti di valutazione saranno ritirati dal
Referente di plesso e consegnati alle classi.
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Anche i modelli per la certificazione delle competenze andranno consegnati in
Presidenza per la firma del Dirigente Scolastico.

Si ricorda a tutti i docenti di comunicare alle famiglie tramite diario data e orario
relativi a:

- affissione all’albo degli elenchi di classe degli alunni scrutinati
- consegna del documento di valutazione

IMPEGNI di GIUGNO

Si ricorda che gli impegni del mese di giugno, scansiti in modo personalizzato per ogni
plesso e deliberati dal Collegio Docenti del 17-05-2015, impegneranno i docenti dal
lunedi al venerdi dalle ore 9,00 alle ore 12,00 fino al 29 giugno 2016.

CONSEGNA DOCUMENTI FINE ANNO SCOLASTICO

Il giorno 30 giugno dalle ore 14,00 sara possibile consegnare presso |'ufficio di
Presidenza tutti i materiali sotto ricordati che vanno anche inseriti in formato digitale
a REGISTRO ELETTRONICO nella sezione “verbali didattica”.

- registro cartaceo di classe

- modulo ferie (cartaceo)

- rendicontazione ore per accedere al Fondo Istituto (cartaceo)

- certificazione delle competenze classi 5° (cartaceo e file a registro)

- relazioni delle Funzioni Strumentali, incarichi.... (cartaceo e file a registro)

- se non ancora presentata, relazione conclusiva uscite didattiche (cartaceo e file
a registro)

- relazione finale della classe (file a registro)

- relazione finale di verifica dei PDP per gli alunni DSA-DVA-BES (cartaceo e file a
registro)

- eventuale relazione per casi di non ammissione (cartaceo e file a registro)

- presentazione progetto a.s. 2016-2017 * (cartaceo e file a registro)

- verifica progetti a.s. 2015-2016 (cartaceo e file a registro)

* i progetti a.s. 2016-2017, sia a pagamento sia gratuiti, vanno consegnati entro
venerdi 24 giugno alle Referenti di Plesso e per loro tramite alla Vicaria che curera la
preparazione dello schema riassuntivo da far deliberare agli organi collegiali
competenti (CD-CI).

Si ricorda che tutti i modelli menzionati sono accessibili nella sezione "MODULISTICA”
del sito della scuola.

Il documento di valutazione sara consegnato alle famiglie nelle giornate del 22 e 23
giugno 2016 dalle 17,00 alle 19,00. I docenti di classe si preoccuperanno di informare
le famiglie della data scelta con comunicazione scritta tramite diario. Alla consegna i
genitori firmeranno |'elenco attestante il ritiro del documento. Gli elenchi firmati e i
documenti eventualmente non ritirati saranno consegnati ai responsabili di plesso e
per loro tramite in Presidenza nei giorni successivi.

Seguira successivamente la circolare con I'odg del Collegio Docenti gia da ora
presumibilmente convocato per GIOVEDI 30 GIUGNO alle ore 16,30.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria Lucia Lecchi

Firma apposta ai sensi del’art.3 comma 2 D.L.vo n. 39/93



