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Circolare n. 139        Sulbiate, 02/04/2019 

       

  

• Al Personale docente 

• Ai Genitori degli alunni delle classi terze  

• Al DSGA 
e p. c. 

• Al personale ATA 

 

OGGETTO: Calendario svolgimento prove INVALSI 

  

Da venerdì 12 aprile a mercoledì 17 aprile 2019 si svolgeranno le prove INVALSI. 

  

I docenti impegnati nella somministrazione dovranno essere presenti a scuola almeno 45 minuti 

prima dell’inizio delle prove. 

Si ricorda che i docenti somministratori saranno coadiuvati dalla presenza di un collaboratore 

tecnico. Si fornisce di seguito un estratto del Protocollo di somministrazione delle prove per le 

classi non campione relativo alle incombenze previste per i docenti somministratori. 

“LA SOMMINISTRAZIONE”. 

Nel primo giorno di somministrazione per una classe (intera o una parte) il Dirigente scolastico (o 

un suo delegato) convoca almeno 45 minuti prima dell’inizio della prima prova il docente 

somministratore. 

Il Dirigente scolastico (o un suo delegato) consegna al docente somministratore che somministra la 

prova INVALSI CBT al primo gruppo il seguente materiale: 

• la busta chiusa contente l’elenco studenti per la somministrazione per ciascuna disciplina 

(Italiano, Matematica, Inglese lettura, Inglese ascolto) 

• una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome dalla sezione 

della classe interessata in cui al termine della prova INVALSI CBT sono riposte le credenziali 

non utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione per le discipline ancora da 

svolgere 

• un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT, 

predisposto con le colonne per contenere: 
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• data di svolgimento della prova 

• ora d’inizio della prova di ciascun allievo 

• ora di fine della prova di ciascun allievo 

• la firma dell’allievo. 

Il docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prima prova INVALSI CBT e il 

collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione della 

prima prova INVALSI CBT siano accesi e con attiva la pagina dalla quale iniziare la prova stessa. 

Il docente somministratore fa accomodare gli allievi ai loro posti e apre la busta contenente le 

credenziali per ciascuno studente. 

Il docente somministratore ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova 

(cosiddetto talloncino), avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate. 

Il docente somministratore distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova e dà 

inizio alla prima prova INVALSI CBT comunicando agli allievi che: 

• possono usare carta e penna per i loro appunti, chiedendo però al docente 

somministratore i fogli appositamente timbrati 

• dovranno consegnare i fogli ricevuti timbrati, con o senza appunti, al termine della prova al 

docente somministratore che provvederà ad inserirli nella busta 

• il tempo complessivo di svolgimento della prova è definito dalla piattaforma 

• una volta chiusa la prima prova INVALSI CBT (o quando il tempo sarà scaduto) non sarà più 

possibile accedere nuovamente alla prova. 

Il docente somministratore ripone nella busta i talloncini con le credenziali eventualmente non 

utilizzate. 

Al termine della prima prova INVALSI CBT ciascuno studente si reca dal docente somministratore e: 

• firma l’elenco compilato dal docente somministratore nelle varie fasi di svolgimento della 

prova INVALSI CBT 

• riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali, firmato 

dall’allievo stesso e dal docente somministratore. 

Il docente somministratore 

• ripone all’interno della busta tutti i talloncini e l’elenco, sottoscritto da tutti gli allievi 

presenti durante la somministrazione della prima prova INVALSI CBT 

• chiude e firma la busta sulla quale è riportato il codice meccanografico del plesso e il nome 

dalla sezione della classe interessata e la consegna al Dirigente scolastico (o a un suo 

delegato) 

• ripone nella busta anche i fogli timbrati utilizzati dagli studenti per gli appunti, 

controfirmati dal docente somministratore 

  



Nei giorni successivi le prove si svolgono secondo le stesse modalità del primo giorno e pertanto 

vanno seguiti gli stessi punti indicati per lo svolgimento della prima prova INVALSI CBT. 

Si ricorda però che, a differenza della prova di italiano e di matematica, la dinamica di svolgimento 

della prova di inglese è un po’ diversa in quanto prevede una parte dedicata al reading con una 

specifica password, una pausa di 10 minuti e una parte dedicata al listening con un altro set di 

talloncini. 

“Omissis …”  

L’intero Protocollo è disponibile sul sito INVALSI.  

Di seguito si allega il calendario delle prove segnalando tuttavia che, nel caso dovessero verificarsi 

problemi tecnici indipendenti dalla nostra volontà, il suddetto calendario potrà subire variazioni 

che saranno tempestivamente comunicate.  

 

Calendario Scuola secondaria di Sulbiate 

GIORNO DATA ORARIO CLASSE E N° STUDENTI MATERIA 

VENERDÌ 12.04.19 9.00 - 11.00 3A 17 Italiano 

VENERDÌ 12.04.19 11.00 – 13.00 

3A 2 

3B 16 Italiano 

VENERDÌ 12.04.19 14.30-16.30 

3B 11 

3C 7 Italiano 

SABATO 13.04.19 08.30 - 10.30 3C 18 Italiano 

SABATO 13.04.19 11.00 - 12.30 

3A 8 

3B 9 Inglese 

LUNEDÌ 15.04.19 9.00 - 11.00 3C 18 Inglese 

LUNEDÌ 15.04.19 11.00 - 13.00 

3C 7 

3A 11 Inglese 

LUNEDÌ 15.04.19 14.30 - 16.30 3B 18 Inglese 

MARTEDÌ 16.04.19 9.00 - 11.00 3C 18 Matematica 

MARTEDÌ 16.04.19 11.00 - 13.00 

3C 7 

3B 11 Matematica 

MARTEDÌ 16.04.19 14.30 - 16.30 

3B 16 

3A 2 Matematica 

MERCOLEDÌ 17.04.19 14.30 - 16.30 3A 17 Matematica 

 

 



Calendario Scuola secondaria di Ronco 
GIORNO DATA ORARIO CLASSE E N° STUDENTI MATERIA 

VENERDÌ 12.04.19 9.00 - 11.00 3A 3B 17 Matematica 

VENERDÌ 12.04.19 11.15 – 13.15 3A 3B 16 Italiano 

VENERDÌ 12.04.19 14.30-16.30 3A 3B 16 Inglese 

LUNEDÌ 15.04.19 9.00 - 11.00 3A 3B 16 Matematica 

LUNEDÌ 15.04.19 11.15 - 13.15 3A 3B 16 Italiano 

LUNEDÌ 15.04.19 14.30 - 16.30 3A 3B 16 Inglese 

MARTEDÌ 16.04.19 9.00 - 11.00 3A 3B 15 Matematica 

MARTEDÌ 16.04.19 11.15 - 13.15 3A 3B 16 Italiano 

MARTEDÌ 16.04.19 14.30 - 16.30 3A 3B 16 Inglese 

 

Di seguito i link che rimandano ai manuali messi a disposizione da Invalsi https://bit.ly/2CReg8v  

sul sito 

manuale del somministratore https://bit.ly/2FVPftN  

indicazioni operative per situazioni problematiche https://bit.ly/2TPSzv9  

protocollo di somministrazione https://bit.ly/2HV2RIP  

organizzazione delle prove CBT https://bit.ly/2TPlK1F  

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 
                                                                                                         Il Dirigente scolastico 
               Prof.ssa Maria Lucia Lecchi 
                                                                                                                                        Firma apposta ai sensi dell’art.3 c. 2 D.L.gs  n. 39/93 
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