
 

 

  PIANO delle attivita’à COLLEGIALI 
2019-2020 

Scuola primaria  
 

A completamento del seguente piano delle attività collegiali si ricorda che gli obblighi 

di servizio si articolano in:  
1. attività di insegnamento  

2. attività funzionali all'insegnamento  
3. eventuali attività aggiuntive.  

1) ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO (art. 28 CCNL)  
Le ore di insegnamento si articolano in:  

• attività frontale  

• assistenza alla mensa  

• eventuale quota eccedente l'attività frontale 

Per i docenti della Scuola Secondaria, vista l’organizzazione didattica che prevede unità 

orarie di 55 minuti, l'orario di insegnamento prevede il recupero orario secondo un 
conteggio individuale.  

2) ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO (art. 29 CCNL)  

L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente la funzione 
docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, 

anche a carattere collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e 
documentazione compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la 

partecipazione alle riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 
Rientrano in questa funzione anche le attività di formazione e di aggiornamento.  

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  
• alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni,  

• alla correzione degli elaborati,  
• ai rapporti individuali con le famiglie 

• incontri con eventuali specialisti 
3) ATTIVITÀ AGGIUNTIVE  

Le attività aggiuntive sono tutte quelle ritenute necessarie per la realizzazione del Piano 
dell’Offerta Formativa. Sono indicate dai Collegi Docenti, che ne delineano gli obiettivi 

e le modalità di svolgimento in rapporto alle risorse disponibili. All’interno della 

Contrattazione Integrativa di Istituto vengono definiti i criteri di ripartizione dei fondi. 
Ogni attività aggiuntiva deve pertanto essere autorizzata dal Dirigente Scolastico che 

ne predispone l’incarico. 
 

LEGENDA tipologia ore 
A 40 ore 

-  collegio docenti unificato e di settore 
-  programmazione iniziale e verifica finale 

-  assemblee di classe 
B  oltre le 40 ore 

- interclasse tecnica e con i genitori 
- scrutini  

C  funzione docente non quantificata  
- colloqui con genitori 

- attività inerenti la professione docente  



 

 

- incontri con specialisti 
 

 

giovedì 29 agosto STAFF di PRESIDENZA  
 

 

Settembre 2019 
Data orario durata organo convocato sede tipo 

lunedì 2 9,00-11,00 2 h CD unificato Sulbiate A 

Da martedì 3 

a mercoledì 

11  

9.00 – 12.00  3 h  Programmazione e accoglienza 
Sulbiate 

Ronco  
A 

Lunedì 9  14.30- 16.30 2 h  Corso curricolo Santarpia Sulbiate  A 

 

 

Ottobre 2019 
Data orario durata organo convocato sede tipo 

martedì 1 16,45– 18,45 2 h Collegio Docenti unitario Sulbiate A 

Lunedì 7  16,45-18,45 2 h  

Formazione e approfondimento 

dott.ssa Crema “bullismo e 

cyberbullismo” 

Sulbiate   

martedì 8 

18,00-19,00 

 

 

 

 

19,00-21,00 

1h 

 

 

 

2 h 

Assemblea di classe 

• Programmazione didattica 

• Piano uscite e iniziative varie 

• Comunicazioni 

 

Elezioni dei rappresentanti genitori 

Ronco 

Sulbiate 
A 

Luned’ì14 16,45-18,45 2 h  

Formazione e approfondimento 

dott.ssa Crema “bullismo e 

cyberbullismo” 

sulbiate  

martedì 15 16,30–18,30 2 h 

Interclasse tecnica unificata 

• Incontro per area  

• Strutturazione prima prova 

comune iniziale 3°-5° 

• comunicazioni 

Ronco B 

Giovedì 17  16,30–18,30 2 h  Staff di presidenza  Sulbiate   

martedì 22 17,00–19,00 2 h 

Interclasse con i rappresentanti  

in seduta comune 

• Insediamento consiglio 

• Progetti di istituto 

• Proposte Festa di Natale 

• Comunicazioni 

in seduta suddivisa  

• Analisi situazione di partenza 

• Progetti di classe 

• Uscite didattiche e viaggi di 

studio 

• comunicazioni 

Ronco 

Sulbiate 
B 

 martedì 29 16,45-18,45 2 h Collegio docenti unificato  Sulbiate  A 

 



 

 

Novembre 2019 
Data orario durata organo convocato sede tipo 

giovedì 7 16,30–18,30 2 h 

Incontro di verifica con docenti 

secondaria sulla formazione classi 

1° della scuola secondaria  

Ronco  

martedì 12 16,30 – 20,30 4 h Colloqui individuali Ronco  

da martedì 

12 

a venerdì 15 

16,30 – 20.00 3,30 h Colloqui individuali Sulbiate  

lunedì 18 16,30-18,30 2 h 

Incontro di verifica con docenti 

infanzia sulla formazione classi 1° 

della scuola primaria  

Sulbiate  

martedì 19 16,30-18,30 2 h 

Incontro di verifica con docenti 

infanzia sulla formazione classi 1° 

della scuola primaria  

Ronco  

Giovedì 21  16,30-18,30 2h Staff di presidenza Sulbiate   

lunedì 25 16,30–18,30 2 h 

Incontro di verifica con docenti 

primaria sulla formazione classi 1° 

della scuola secondaria 

Sulbiate  

Mercoledì 27 18,30-20,00 2 h 
Riunione POF (genitori) per 

iscrizioni 
Sulbiate  

Giovedì 28 18,30–20,00 2 h 
Riunione POF (genitori) per 

iscrizioni 
Ronco  

Entro sabato 30 novembre inserimento a registro eleyttronico della programmazione annuale  

 

 

Dicembre 2019 
Data orario durata organo convocato sede tipo 

Sabato 7 10,00–12,00 2 h Open day per alunni e genitori Ronco  

Sabato 7 10,00-12,00 2h  Open day per alunni e genitori Sulbiate   

martedì 10 16,45–18,45 2 h CD di settore infanzia e primaria Sulbiate A 

da definire da definire 3 h Festa di Natale  Sulbiate  

da definire da definire 3 h Festa di Natale  Ronco  

 

Gennaio 2020 
Data orario durata organo convocato sede tipo 

martedì 7 16,30–18,30 2 h 

Interclasse tecnica unificata 

• Incontro per area  

• Strutturazione prove comuni 

intermedie 3°-5° 

• comunicazioni 

Sulbiate B 

martedì 14 16,30–18,30 2 h Assemblea di classe 
Ronco 

Sulbiate 
A 



 

 

Giovedì 16 16,30-18,30 2 h  Staff di presidenza Sulbiate   

20 gennaio FINE PRIMO QUADRIMESTRE 

martedì 21 17,00–19,00 2 h 

Interclasse con i rappresentanti  

In seduta comune 

• progetti di istituto 

• eventuale festa di carnevale 

• comunicazioni 

in seduta suddivisa 

• analisi situazione didattica 

• progetti di classe 

• comunicazioni  

Ronco 

Sulbiate 
B 

martedì 28 16,30–18,30 2 h prescrutini 1° quadrimestre-Ronco Ronco B 

Martedì 28 16,30-19,30 3 h  Scrutini 1° quadrimestre Sulbiate Sulbiate B 

mercoledì 29 16,30–19,30 3 h Scrutini 1° quadrimestre Ronco Sulbiate B 

 

 

Febbraio 2020 
Data orario durata organo convocato sede tipo 

martedì 4 16,30–20,30 4 h 

condivisione documento di 

valutazione 1° quadrimestre 

Colloqui individuali 

Ronco  

da martedì 4 

a venerdì 7 
16,30–20,00 3 h 

Condivisione documento di 

valutazione 1° quadrimestre 

Colloqui individuali 

Sulbiate  

martedì 11 16,45–18,45 2 h 
CD unificato + di settore infanzia e 

primaria 
Sulbiate A 

 

 

Marzo 2020 
Data orario durata organo convocato sede tipo 

martedì 10 16,30– 18,30 2 h 

Interclasse tecnica di plesso  

• evento fine anno/intercultura 

• giornata ecologica 

• giornata sportiva 

Ronco 

Sulbiate 
B 

Giovedì 12 14,30-16,30 2 h   Staff di presidenza Sulbiate   

martedì 24 17,00– 19,00 2 h 

Interclasse con i rappresentanti  

In seduta comune 

• progetti di istituto 

• eventi  

• comunicazioni 

in seduta suddivisa 

• analisi situazione didattica 

• progetti di classe 

• comunicazioni 

Ronco 

Sulbiate 
B 

 

 



 

 

Aprile 2020 
Data orario durata organo convocato sede tipo 

martedì 21 16,30–20,30 4 h Colloqui individuali Ronco   

da martedì 

21 a venerdì 

24 

16,30– 19,30 3 h Colloqui individuali Sulbiate 

 

martedì 28 16,30 -18,30 2 h 
Interclasse di dipartimento per 

strutturazione prove comuni  
Ronco B 

 

 

Maggio 2020 
Data orario durata organo convocato sede tipo 

martedì 5 17,00–19,00 2 h 

Interclasse con i rappresentanti  

In seduta comune 

• progetti di istituto 

• evento di fine anno 

• comunicazioni 

in seduta suddivisa 

• analisi situazione didattica 

• progetti di classe 

• libro di testo ministeriale/scelta 

alternativa 

• comunicazioni 

Ronco 

Sulbiate 
B 

martedì 12 16,30–19,30 3 h 
CD unificato + di settore infanzia 

primaria  
Sulbiate A 

Giovedì 14 16,30-18,30 2 h  Staff di presidenza sulbiate  

martedì 19 16,30-18,30 2 h Interclasse tecnica di plesso 
Ronco 

Sulbiate 
B 

martedì 26 17,00–19,00 2 h Assemblea di classe  
Ronco 

Sulbiate 
A 

 

 

Giugno 2020 
data orario durata organo convocato sede tipo 
data da 

definire 

Orario da 

definire 
3 h Festa di fine anno  

Sulbiate 

Ronco 

 

Giovedì 11  9.00-12,00 2 h Prescrutini  Ronco   

Giovedì 11 9,00-12,00 2h Scrutini 2° quadrimestre  Sulbiate B 

Venerdì 12 9,00-12,00 2 h Scrutini 2° quadrimestre Sulbiate Ronco   B 

Lunedì 15 9,00-12,00 3 h Verifica finale 
Ronco 

Sulbiate 
A 

Durante il mese di giugno attività di:  

• preparazione della documentazione finale 

• preparazione delle schede progetto 2019-2020 

• attività connesse alla formazione classi 1°  

• sistemazione aule, laboratori, spazi comuni, sussidi…. 

• Incontri di raccordo con infanzia e secondaria 1° 

 



 

 

mercoledì 17 

e/o 

giovedì 18 

17,00–19,30 2 h 
Consegna documento di 

valutazione  

Ronco 

Sulbiate 

 

Martedì 23  da definire 2 h Interclasse tecnica di plesso 
Ronco 

Sulbiate 
B 

da definire da definire 2 h CD unificato Sulbiate  A 

 


